Zatgcznik nr 5 do SWZ - wzér umowy

ZaWarta W dNil .eeeeeeecceeeecsscenneeeessnnenees 2025 r. w Warszawie

pomiedzy:
Instytutem Badan Literackich Polskiej Akademii Nauk, z siedziba w Warszawie, adres: ul. Nowy Swiat
72, 00-330 Warszawa, numer NIP 5250008459, Regon 000325771, w imieniu i na rzecz ktdérego dziata:

a

......................... z siedzibg W .....-..... coeeeen, UL ... /..., Wpisang do Krajowego Rejestru Sadowego
prowadzonego przez Sad Rejonowy dla ........... , ... Wydziat Gospodarczy Krajowego Rejestru
Sadowego pod numerem KRS ........ , wysokos¢ kapitatu zaktadowego: .............. zt, numer NIP ....... ,
REGON ......... )

lub

.................... , zamieszkalym w ........ceceeee (ceeeemeeenn), przy ul. ............., prowadzacym dziatalnos¢
gospodarczg pod firmg ................. z siedzibg w .......cucuuneeen , przy ul. ............... , wpisanym do Centralnej
Ewidencji i Informacji o Dziatalnosci Gospodarczej, prowadzonej przez Ministra Gospodarki, NIP:
........... , REGON: ......cccuuee,

zwanym dalej ,Wykonawc3a”,
Zamawiajacy i Wykonawca zwani s réwniez w dalszej czesci Umowy {3cznie ,,Stronami”,
a kazdy osobno ,,Strong”.

w wyniku przeprowadzonego postepowania o udzielenie zamdwienia publicznego w trybie
podstawowym bez negocjacji na podstawie przepiséw ustawy 11 wrzesnia 2019 r. - Prawo zamdwien
publicznych (t.j. Dz. U. z 2024 r., poz. 1320 z p6zn. zm., dalej jako ,Ustawa Pzp”), Strony postanowity
zawrze¢ nastepujgcg umowe (zwang dalej: ,,Umow3”). Oznaczenie sprawy AG.26.4.2025 .

Zamawiajgcy i Wykonawca zwani sg rdwniez w dalszej czesci Umowy facznie ,Stronami”, a kazdy osobno
»Strong”.

§1.

1. Przedmiotem umowy jest dostawa sprzetu przez Wykonawce na rzecz Zamawiajgcego (Dostawa
systemu operacyjnego biurowego, profesjonalnego i graficznego oraz dostawe komputeréw
przenosnych z peryferiami, podzespotéw serwerowych oraz komputerdw i nosnikéw danych do
obstugi podkastowni), ktorych szczegétowy rodzaj i asortyment okresla Szczegétowy opis
przedmiotu umowy, stanowigcy Zatgcznik nr 1 do Umowy.

2. Wykonawca dostarczy przedmiot zamowienia na zasadach okreslonych przez Zamawiajgcego w
SIWZ i Umowie zgodnie z obowigzujgcymi powszechnie przepisami prawa.

§ 2.
1. Wykonawca zobowigzany jest do dostarczenia przedmiotu zamdwienia, zgodnie ze ztozong
w postepowaniu ofertg tj. w terminie ...... ( tygodni? od dnia zawarcia umowy, tj. do dnia .

1 Zgodnie z ofertg wykonawcy / w zaleznosci od czesci przedmiotu zamdwienia



2. Wykonawca oswiadcza, ze dostarczany przez niego towar jest dobrej jakosci, spetnia wszystkie
normy, posiada wymagane swiadectwa oraz jest zgodny z zamdéwieniem Zamawiajgcego.

3. Dostawa przedmiotu zamdwienia odbywac¢ sie bedzie transportem Wykonawcy na jego koszt i
odpowiedzialnos¢ w sposdb i terminach uzgodnionych uprzednio z Zamawiajgcym.

4. Po wykonaniu zamowienia Strony sporzadzg protokdt odbioru zamédwienia.

5. Protokdét odbioru, o ktérym mowa w ust. 4, potwierdzajgcy odbidr bez zastrzezen przez
Zamawiajgcego przedmiotu zamowienia stanowi¢ bedg podstawe do wystawienia przez
Wykonawce faktury za zrealizowanie przedmiotu zamdwienia.

§ 3.
1. Catkowite wynagrodzenie Wykonawcy wynosi:
Z podatkiem VAT: ......c.cc...... zt,
(stownie: ..o ),
Bez podatku VAT: ....ccceveveveenen. zt,
(stownie: .o ), w tym

nalezny podatek VAT ...... %.

2. Strony ustalajg, iz zaptata za wykonanie przedmiotu zaméwienia nastgpi po dokonaniu przez

Zamawiajgcego odbioru przedmiotu Umowy bez zastrzezen potwierdzonego protokotem, o ktérym

mowa w § 2 ust. 4 na podstawie dostarczonej przez Wykonawce prawidtowo wystawionej faktury.
3. Termin ptatnosci faktury, o ktérej mowa w ust. 2 Strony ustalajg na 30 dni od dnia otrzymania faktury

wraz z protokotem odbioru potwierdzajgcym bezusterkowy odbidr.

§4.

1. Na przedmiot zamdwienia Wykonawca udziela 24 miesiecy gwarancji. Bieg okresu gwarancji
rozpoczyna sie od podpisania przez Strony protokotu odbioru, o ktérym mowa w § 2 ust. 4.

2. W okresie gwarancji o wykryciu usterki Zamawiajacy obowigzany jest zawiadomié¢ Wykonawce
telefonicznie pod numerem telefonu ...................... lub pisemnie (faxem) pod numerem ............... lub
pocztg elektroniczng e-mail: ....ccoeeveveeeeeveierieree,

3. W przypadku ujawnienia sie wad w okresie gwarancji, Wykonawca zobowigzuje sie do podjecia
czynnosci majacych na celu usuniecie usterki w terminie do 72 godzin od powiadomienia go przez
Zamawiajgcego, a nastepnie ich usuniecia w technicznie uzasadnionym terminie, uzgodnionym
z Zamawiajacym, maksymalnie w terminie 5 dni kalendarzowych od zgtoszenia, jezeli termin ten
bedzie dtuzszy Wykonawca zobowigzany jest do dostarczenia zastepczego urzgdzenia (na potrzeby
niniejszej umowy pod pojeciem urzadzenia rozumie sie wszelkie przedmioty i wyroby
wyszczegdlnione w szczegétowym opisie przedmiotu umowy stanowigcym zatgcznik nr 1 do umowy)
o zblizonych parametrach technicznych i funkcjonalnych na czas naprawy. W razie nieusuniecia wad
W wyznaczonym terminie, Zamawiajgcy ma prawo usungé wady we wtasnym zakresie, a kosztami
obcigzy¢ Wykonawce.

4. Okres gwarancji ulega przedfuzeniu o czas od zgtoszenia wady do jej usuniecia wylgcznie
w stosunku do elementu, ktéry byt naprawiany badz wymieniany.

5. Wykonawca nie ponosi odpowiedzialnosci za uszkodzenia spowodowane niestosowaniem sie
personelu Zamawiajgcego do postanowien instrukcji obstugi i konserwacji urzadzen oraz za
uszkodzenia wynikte z przyczyn losowych.

6. W razie trzykrotnej naprawy lub wymiany w okresie gwarancji tego samego elementu lub podzespotu
urzadzenia bedacego przedmiotem umowy Zamawiajacy moze zgda¢ od Wykonawcy wymiany
urzadzenia na nowe, wolne od wad, a Wykonawca jest zobowigzany je wymieni¢. W takim przypadku
koszty wymiany urzadzenia obcigzajg Wykonawce.

§ 5.

1. Wykonawca zaptaci Zamawiajgcemu kary umowne:



a) za opodznienie w dostawie okreslonego w Umowie przedmiotu zamowienia w wysokosci 2%

wartosci brutto zamowienia - za kazdy dzien opdznienia.

b) za odstgpienie od umowy, niezaleznie od tego czy odstgpienia dokonuje Wykonawca czy

Zamawiajgcy, w catosci lub w czesci z przyczyn lezacych po stronie Wykonawcy w szczegélnosci
w przypadkach wskazanych w § 6 ust. 7 — w wysokos$ci 25% wynagrodzenia Wykonawcy,
wskazanego w § 3 ust. 1;

c) za opdinienie w realizacji obowigzkéw, o ktorych mowa w § 4 ust. 3 w wysokosci 2%

wynagrodzenia Wykonawcy, wskazanego w § 3 ust. 1 - za kazdy dziert opdznienia.

2. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo dochodzenia odszkodowania przewyzszajgcego wysokosé
zastrzezonych kar umownych na zasadach ogdlnych.

3. Zamawiajacemu przystuguje prawo dokonania potrgce kar umownych z wynagrodzenia bez
potrzeby dodatkowego wezwania.

§6.

1. Zmiana postanowien niniejszej umowy wymaga formy pisemnej w postaci aneksu, pod rygorem
niewaznosci.
Zamawiajgcy dopuszcza zmiane umowy w nastepujgcych sytuacjach:

2.

1)

2)

3)

4)

5)

6)

7)
8)

9)

gdy konieczno$¢ zmiany spowodowana jest zaistnieniem niezawinionych przez Strony

okolicznosci, ktorych nie mozna byto przy dotozeniu nalezytej starannosci przewidzie¢ w chwili

zawarcia umowy, a ktére uniemozliwiajg prawidtowe wykonanie przedmiotu umowy;

utraty przez Zamawiajgcego zrédta finansowania zamdéwienia w catosci lub czesci, jak rowniez w

przypadku przesuniecia zrédet finansowania zamdwienia;

w zakresie zmian w komparycji umowy (dotyczacych np.: nazwy, siedziby), literéwek,

systematyki umowy, podstaw prawnych aktéw prawnych przywotanych w umowie, osdéb

odpowiedzialnych za realizacje przedmiotu umowy, podwykonawcdw, zasad realizacji umowy,

warunkéw ptatnosci, numeru rachunku bankowego,

w wyniku sukcesji, wstepujac w prawa i obowigzki wykonawcy, w nastepstwie przejecia,

potaczenia, podziatu, przeksztatcenia, upadtosci, restrukturyzacji, dziedziczenia lub nabycia

dotychczasowego wykonawcy lub jego przedsiebiorstwa, o ile nowy wykonawca spetnia warunki

udziatu w postepowaniu, nie zachodzg wobec niego podstawy wykluczenia oraz nie pociaga to

za sobg innych istotnych zmian umowy, a takze nie ma na celu unikniecia stosowania przepiséw

ustaw,

zZmiany po zawarciu umowy obowigzujgcych przepisdw prawa lub wprowadzenia nowych

przepisdw prawa powodujgcych koniecznos¢ zmiany, modyfikacji lub odstepstwa w odniesieniu

do przedmiotu zamowienia w szczegdlnosci w zakresie dotyczagcym zmian prawa podatkowego

(np. stawek podatku od towardw i ustug) pod warunkiem, ze zmiana wywiera bezposredni

wptyw na realizacje przedmiotu umowy i moze prowadzi¢ do modyfikacji wytgcznie tych zapisow

umowy, do ktérych sie odnosi,

powstania mozliwosci zastosowania nowszych i korzystniejszych dla Zamawiajgcego rozwigzan

technicznych od istniejagcych w chwili podpisania umowy, o ile nie zwiekszy to kwoty

wynagrodzenia,

wystgpienia zmiany powszechnie obowigzujgcych przepiséw prawa, w zakresie majgcym istotny

wptyw na realizacje przedmiotu Umowy;

dopuszcza sie inne zmiany, o ile zachodzi co najmniej jedna z okolicznosci zawartych w art. 455

ustawy Pzp

w zakresie zmiany terminu realizacji przedmiotu zamdéwienia, sposobu i zakresu wykonania

przedmiotu Umowy:

a) w przypadku zwiekszenia zakresu wykonania umowy, z przyczyn nie lezgcych po stronie
Wykonawcy lub jezeli zmiany te sg korzystne dla Zamawiajgcego,



b) z uwagi na okolicznosci lezgce po stronie Zamawiajgcego, w szczegdlnosci wstrzymanie
realizacji Umowy przez Zamawiajgcego,

c) z uwagi na okolicznos$ci wystgpienia sity wyzszej, ktéra uniemozliwi wykonywanie Umowy
zgodnie z jej postanowieniami.

3. W razie zaistnienia istotnej zmiany okolicznosci powodujgcej, ze wykonanie Umowy nie lezy w
interesie publicznym, czego nie mozna byto przewidzie¢ w chwili zawarcia Umowy, Zamawiajacy
moze odstgpi¢ od Umowy w terminie 30 dni od powziecia wiadomosci o tych okolicznosciach.

4. Wykonawca zobowigzany jest do dostarczenia wraz z wnioskiem o zmiane umowy wszelkich innych
dokumentédw wymaganych Umowa, w tym propozycji rozliczenia i informacji uzasadniajacych
zgdanie zmiany Umowy, stosowanie do zdarzenia lub okolicznosci stanowigcych podstawe zgdania
zmiany.

§7

Zgodnie z art. 439 ust. 1 ustawy Pzp Zamawiajgcy okresla zasady wprowadzania zmian wysokosci

wynagrodzenia naleznego wykonawcy okreslonego w § 3, w przypadku zmiany ceny materiatow lub

kosztow zwigzanych z realizacjg zamdwienia. Przez zmiane cen materiatéw lub kosztow rozumie sie

zarowno wzrost jak i obnizenie odpowiednio cen lub kosztéw wzgledem ceny lub kosztu zawartego w

ofercie wykonawcy stanowigcej podstawe ustalenia wynagrodzenia:

1) taczna maksymalna wartos¢ zmiany wynagrodzenia wykonawcy moze wynies¢ 5%
wynagrodzenia Wykonawcy;

2) warunkiem zmiany Wynagrodzenia Wykonawcy bedzie wykazanie przez dang strone umowy
w sposéb wskazany w pkt 4, ze zmiana cen materiatdw lub kosztéw zwigzanych z realizacjg
umowy miata faktyczny wptyw na koszty wykonania przedmiotu umowy;

3) strona umowy w terminie nie dtuzszym niz 14 dni od zmiany cen materiatéw lub kosztéow
zwigzanych z realizacjg umowy, moze zwrdcic sie z wnioskiem o zmiane wynagrodzenia, jezeli
zmiany te beda miaty wptyw na koszty wykonania przedmiotu umowy przez wykonawce. Wraz
z wnioskiem, strona umowy bedzie zobowigzana pisemnie przedstawi¢ szczegétowq kalkulacje
uzasadniajgcg odpowiednio wzrost albo obnizenie kosztéw. Jezeli po uptywie 14-dniowego
terminu strona umowy nie zwrdci sie o zmiane wynagrodzenia, to druga strona umowy uzna,
iz zmiana kosztéw nie ma faktycznego wptywu na koszty wykonania zaméwienia przez
wykonawce;

4) zasadnos$¢ wniosku wykonawcy o zmiane wysokosci wynagrodzenia wykonawcy powinna by¢
poddana analizie;

5) zmiana wynagrodzenia wykonawcy powinna by¢ usankcjonowana zawarciem aneksu do
umowy i bedzie nastepowac od daty wprowadzenia zmiany w umowie i dotyczy¢ wytacznie
niezrealizowanej czesci umowy.

1. Wykonawca, ktérego wynagrodzenie zostato zmienione, w terminie 30 dni od daty zawarcia z
Zamawiajgcym zmiany umowy, zobowigzany jest do zmiany wynagrodzenia przystugujgcego
podwykonawcy, z ktérym zawart on umowe, w zakresie odpowiadajgcym zmianom cen materiatow
lub kosztéw dotyczgcych zobowigzania podwykonawcy, jezeli spetnione sg warunki okreslone w art.
439 ust. 5 ustawy Pzp.

§8

1. Wykonawca ponosi odpowiedzialno$¢ za wszelkie szkody spowodowane niewykonaniem lub
nienalezytym wykonaniem Umowy, z zastrzezeniem postanowien ponizszych.

2. Zadna ze Stron nie odpowiada za naruszenie postanowieri niniejszej Umowy spowodowane
dziataniem Sity wyzszej, przez ktérg rozumie sie zdarzenia i okolicznosci znajdujgce sie poza kontrolg
Stron, ktérych Strona nie mogta przewidzied i ktérym nie mogta zapobiec, a ktére uniemozliwiajg
wykonanie zobowigzan umownych. W szczegélnosci za Site wyzszg uwaza sie:

1) trzesienie ziemi, powodzie, sztormy, huragany, pozary, uderzenia pioruna, stan zagrozenia
epidemicznego, stan epidemii albo w razie niebezpieczenstwa szerzenia sie zakazenia lub



choroby zakaznej, ktére moze stanowi¢ zagrozenie dla zdrowia publicznego, innych klesk

zywiotowych,
2) wojny, zamieszki, rewolty, akty sabotazu i terroryzmu, strajki, lokauty;
3) iinne powszechnie obowigzujgce akty wtadzy panstwowe].
Strona, ktdra dokonata zawiadomienia o zaistnieniu dziatania sity wyzszej, jest zobowigzana do
kontynuowania wykonywania swoich zobowigzan wynikajgcych z Umowy, w takim zakresie, w
jakim jest to mozliwe, jak rowniez jest zobowigzana do podjecia wszelkich dziata zmierzajacych do
wykonania przedmiotu umowy, w szczegdlnosci poszukiwania racjonalnych srodkéw
alternatywnych dla prawidtowego wykonania umowy, ktdorych nie wstrzymuje dziatanie sity
wyzszej. Okolicznosci te powinny zosta¢ udokumentowane, w szczegdlnosci Strona moze zgdac
przedstawienia wyjasnien od drugiej Strony.
W przypadku zaistnienia Sity Wyzszej, Strona, ktérej taka okoliczno$¢ uniemozliwia lub utrudnia
prawidtowe wywigzanie sie z zobowigzan okreslonych Umowa, niezwtocznie nie pdzniej jednak niz
w ciggu 2 dni kalendarzowych, powiadomi drugg Strone o takich okolicznosciach i ich przyczynie,
rodzaju zdarzenia, jego skutkach na wypetnianie zobowigzan wynikajgcych z Umowy, zakresie
asortymentu, ktorego dotyczy, i Srodkach przedsiewzietych, aby te konsekwencje ztagodzié.
Okolicznosci te powinny zosta¢ udokumentowane, w szczegdlnosci druga Strona moze zgdad
przedstawienia zaswiadczen witasciwej wiadzy.
W przypadku wystgpienia okolicznosci zwigzanych z dziataniem sity wyzszej uniemozliwiajgcych
wywigzanie sie z zobowigzan ktérejkolwiek ze stron, okres zobowigzan wynikajagcy z Umowy
zostanie przedtuzony o czas trwania sity wyzsze;j.
Jezeli Sita Wyzsza, bedzie trwata nieprzerwanie przez okres 30 dni lub dtuzej, Strony moga w drodze
wzajemnego uzgodnienia rozwigza¢ Umowe bez naktadania na zadng ze Stron dalszych zobowigzan
oprdcz ptatnosci naleznych z tytutu prawidtowo wykonanych ustug.

§9
Zamawiajacy i Wykonawca zobowigzani sg wspétdziata¢ przy wykonaniu umowy w celu nalezytej
realizacji przedmiotu zamdwienia.
W toku realizacji Umowy, Strony zobowigzane sg na biezgco informowac sie wzajemnie o wszelkich
znanych im zagrozeniach, trudnosciach, czy przeszkodach zwigzanych z wykonywaniem Umowy, w
tym takze znanych Wykonawcy, ktére majg wptyw na jako$é, termin wykonania badZ zakres
Umowy. Informacje te powinny by¢ przekazywane na pismie wskazanym w Umowie osobom
wyznaczonym przez Strony.
Zamawiajacy zobowigzuje sie do udzielania Wykonawcy informacji oraz danych niezbednych do
realizacji Umowy.
Wykonawca ponosi petng odpowiedzialnos¢ za prawidtowg organizacje wykonywania obowigzkéw
wynikajgcych z niniejszej Umowy.
Wykonawca zobowigzuje sie do informowania Zamawiajgcego o wszelkich okolicznosciach, ktére
mogtyby miec niekorzystny wptyw na terminowosc lub jakos¢é wykonania przedmiotu Umowy.
Wykonawca zobowigzuje sie sktada¢ Zamawiajgcemu wyjasnienia oraz przekazywaé wszelkie
informacje i dokumenty zwigzane z wykonywaniem niniejszej Umowy na kazide Zzgdanie
Zamawiajgcego.

§10

Wykonawca, pod rygorem niewaznosci, nie moze przenies¢ na osobe trzecig praw i obowigzkéw
wynikajgcych z niniejszej Umowy bez pisemnej zgody Zamawiajgcego.

§11
llekro¢ w niniejszej Umowie mowa jest o informacjach poufnych, rozumie sie przez to wszelkie
informacje lub dane dotyczace dziatalnosci Zamawiajgcego, w szczegdlnosci informacje
organizacyjne, finansowe, prawne, biznesowe, techniczne, w tym dotyczace zakresu wspdtpracy,



know-how lub inne informacje majgce warto$¢ gospodarczg, a takze informacje pozyskane w
wyniku analizy lub przetworzenia dostarczonych informacji, niezaleznie od sposobu ich ujawnienia.
Wykonawca zobowigzuje sie zachowa¢ w tajemnicy wszelkie informacje poufne dotyczace
Zamawiajgcego przekazane Wykonawcy w zwigzku z Umowa lub w ktérych posiadanie Wykonawca
wejdzie w trakcie wykonywania Umowy, przez caty okres obowigzywania Umowy, jak rdwniez po
jej rozwigzaniu lub wygasnieciu.
Dla unikniecia watpliwosci Strony potwierdzajg, ze za informacje poufne nie sg uwazane informacje,
ktore Strona jest zobowigzana ujawni¢ na mocy obowigzujacych przepiséw, informacje ogdlnie
dostepne oraz informacje, ktére byty znane Stronie przed otrzymaniem od ich od Strony
ujawniajace;.
Wykonawca zobowigzuje sie:
1) nie ujawnia¢ informacji poufnych innym podmiotom bez zgody Zamawiajgcego, udzielonej na
pi$mie pod rygorem niewaznosci,
2) wykorzystywac informacje poufne jedynie do potrzeb realizacji Umowy;
3) nie powiela¢ informacji poufnych w zakresie szerszym, niz jest to potrzebne dla realizacji
Umowy;
4) zabezpieczac¢ otrzymane informacje poufne przed dostepem oséb nieuprawnionych w stopniu
niezbednym do zachowania ich poufnego charakteru.
Strona moze udostepnic informacje poufne w zakresie niezbednym do realizacji Umowy swojemu
personelowi oraz wspétpracownikom. Strona zobowigze te podmioty do przestrzegania poufnosci.
Strona udostepniajgca jest odpowiedzialna za naruszenia poufnosci informacji poufnych
spowodowane przez takie osoby i podmioty. W przypadku powierzenia wykonania Umowy przez
podwykonawce, Wykonawca zobowigzuje sie do pouczenia podwykonawcy o obowigzku
zachowania poufnosci na zasadach okreslonych w niniejszej Umowie, w formie pisemnej pod
rygorem niewaznosci.
W przypadku, gdy Wykonawca moze uzyskaé dostep do danych osobowych przetwarzanych przez
Zamawiajgcego oraz powstanie obowigzek zawarcia umowy powierzenia przetwarzania danych
osobowych, Wykonawca jest zobowigzany do poinformowania o tym Zamawiajgcego. W takim
przypadku Strony zawrg umowe powierzenia przetwarzania danych osobowych w celu i zakresie
niezbednym do realizacji niniejszej Umowy zgodnie z wzorem okreslonym w Zatgczniku nr 3 do
Umowy.
Wykonawca oswiadcza, ze reprezentujgce go osoby zapoznaty sie z klauzulg informacyjng dotyczacg
przetwarzania danych osobowych. Wzér klauzuli informacyjnej stanowi Zatacznik nr 4 do Umowy.
Wykonawca zobowigzuje sie przekaza¢ Zamawiajgcemu klauzule informacyjng dotyczaca
przetwarzania danych osobowych przez Zamawiajgcego podpisang przez osoby wyznaczone do
realizacji umowy i kontaktu, ktérych dane Wykonawca udostepnit Zamawiajgcemu w zwigzku z
zawarciem i wykonywaniem niniejszej Umowy. Wzory klauzul informacyjnych stanowig Zatgczniki
nr5inr6do Umowy.
Wykonawca dostarczy Zamawiajgcemu podpisane informacje, o ktérych mowa w ust. 7
niezwtocznie, nie pdzniej niz w terminie 3 dni od dnia ich podpisania.

§12
W razie zaistnienia istotnej zmiany okolicznosci powodujacej, ze wykonanie umowy nie lezy w
interesie publicznym, czego nie mozna byto przewidzie¢ w chwili zawarcia umowy, Zamawiajacy
moze odstgpi¢ od umowy w terminie 30 dni od powziecia wiadomosci o tych okolicznosciach.
Ponadto Zamawiajgcy moze odstgpi¢ od Umowy, w catosci lub w czesci, w terminie 30 dni od
powziecia informacji o nastepujgcych okolicznosciach:
1) Wykonawca w sposob razacy nie wywigzuje sie ze swoich obowigzkéw wynikajgcych z Umowy,
2) Wykonawca z przyczyn zawinionych nie wykonuje Umowy lub wykonuje jg nienalezycie
i pomimo wezwania Zamawiajgcego do podjecia wykonywania lub nalezytego wykonywania
Umowy w wyznaczonym, uzasadnionym technicznie terminie, nie zadoscuczyni zgdaniu
Zamawiajgcego;



3) naruszenia przez Wykonawce przepiséw o ochronie danych osobowych w zwigzku z realizacja
Umowy.

W przypadku odstgpienia od umowy przez Zamawiajgcego, Wykonawca moze zgdaé wytgcznie

wynagrodzenia naleznego mu z tytutu wykonania czesci umowy.

Oswiadczenie o odstgpieniu od umowy wymaga formy pisemnej pod rygorem niewaznosci i

powinno zawiera¢ uzasadnienie z podaniem przyczyny odstapienia.

Zamawiajacy informujg Wykonawce, iz niezaleznie od postanowied umowy uprawnieni sg do

odstgpienia od umowy w sytuacji i na warunkach okreslonych w art. 456 ustawy Prawo zaméwien

publicznych.

§13
Na podstawie art. 4c Ustawa o przeciwdziataniu nadmiernym opdznieniom w transakcjach
handlowych z dnia 8 marca 2013 r. (t.j. Dz.U. z 2023 r. poz. 1790) Zamawiajacy o$wiadcza, ze posiada
status duzego przedsiebiorcy.
W sprawach nie uregulowanych niniejszg umowa stosuje sie przepisy Kodeksu Cywilnego i ustawy z
dnia 11 wrzesnia 2019 r. - Prawo zaméwien publicznych (t.j. Dz. U. z 2024 r., poz. 1320).
Ewentualne spory wynikte na tle wykonywania niniejszej umowy, ktérych nie udatoby sie
rozstrzygngé¢ Stronom ugodowo, bedzie rozstrzygat Sad Powszechny witasciwy dla siedziby
Zamawiajgcego.

§ 14.
Zatgczniki do Umowy stanowig jej integralng czesc.
W zakresie realizacji umowy osobami do kontaktu sa:

ze strony Wykonawcy ............... , nr telefonu .......... , adres e-mail .................

ze strony Zamawiajacego ............, nr telefonu ......... , adres e-mail ..................

Wykonawca oswiadcza, ze znany jest mu fakt, iz tres¢ Umowy, a w szczegdlnosci dotyczace go dane
identyfikujace, przedmiot Umowy i wysokos¢ wynagrodzenia, stanowig informacje publiczng w
rozumieniu art. 1 ust. 1 ustawy z dnia 6 wrze$nia 2001 r. o dostepie do informacji publicznej, ktéra
podlega udostepnianiu w trybie przedmiotowej ustawy (z ew. zastrzezeniem ust. 5).

Ze wzgledu na tajemnice przedsiebiorstwa udostepnianiu, o ktérym mowa w ust. 4, nie beda
podlegaty informacje zawarte w § ......./, zatgczniku nr ...... do Umowy stanowigce informacje
techniczne, technologiczne, organizacyjne przedsiebiorstwa lub inne posiadajgce wartosc
gospodarcza.

§15.

Umowe sporzagdzono w dwodch jednobrzmigcych  egzemplarzach, w tym jeden dla
Zamawiajgcego i jeden dla Wykonawcy.

WYKONAWCA ZAMAWIAJACY

Zatgczniki:

1. Szczegdtowy opis przedmiotu umowy,
2. Oferta Wykonawcy
3. Umowa powierzenia przetwarzania danych



4. Klauzula Informacyjna dla kontrahentéw Instytutu
5. Klauzula dla osoby wyznaczonej przez Wykonawce do kontaktu
6. Klauzula dla osoby wyznaczonej przez Wykonawce do realizacji umowy



Zatgcznik nr 3 do umowy
Umowa powierzenia
przetwarzania danych

UMOWA POWIERZENIA PRZETWARZANIA DANYCH
(dalej réwniez: ,,Umowa”)
zawarta dnia ... coveeeneenene. 2025 r. w Warszawie
pomiedzy:
Instytutem Badan Literackich Polskiej Akademii Nauk, z siedzibg w Warszawie, adres: ul. Nowy

Swiat 72, 00-330 Warszawa, numer NIP 5250008459, Regon 000325771, w imieniu i na rzecz
ktorego dziata:

a

......................... zsiedzibg W .....-...c. ceveeeens, Ul e /..., Wpisang do Krajowego Rejestru Sagdowego
prowadzonego przez Sad Rejonowy dla ........... , ... Wydziat Gospodarczy Krajowego Rejestru
Sadowego pod numerem KRS ........ , wysokos¢ kapitatu zaktadowego: .............. zt, numer NIP ....... ,
REGON ......... ,

lub

.................... , zamieszkatym w .........cccceeeee (ceeeemeenan), przy ul. ............., prowadzacym dziatalnosé
gospodarczg pod firma ................. z siedzibg w ................... , przy ul. ... , wpisanym do
Centralnej Ewidencji i Informacji o Dziatalnosci Gospodarczej, prowadzonej przez Ministra
Gospodarki, NIP: ........... , REGON: .............. ,

zwanym dalej ,,Procesor”,
Strony zawierajg Umowe o nastepujgcej tresci:

§1
Przedmiot powierzenia i oSwiadczenia Stron

1. Powierzajgcy os$wiadcza, ze jest uprawniony do powierzenia przetwarzania danych
osobowych na zasadach wskazanych w niniejszej Umowie powierza Procesorowi do
przetwarzania dane osobowe.

2. Zakres powierzenia, moze zosta¢ w kazdym momencie rozszerzony albo ograniczony przez
Powierzajgcego. Zmiana w zakresie ograniczenia albo rozszerzenia zakresu moze byc¢
dokonana poprzez przestanie przez Powierzajgcego do Procesora nowej zmienionej wersji
Zatgcznika nr 1 w formie elektronicznej (na adres e-mail wskazany w Zatgczniku nr 4). W
przypadku braku reakcji Procesora w ciggu 3 dni roboczych (dalej rowniez: ,,Dni Robocze”)
od daty wystania wiadomosci przez Powierzajgcego przyjmuje sie, ze Procesor zaakceptowat
zmiane zakresu powierzenia.

3. Dane osobowe przetwarzane sg w celu realizacji Umowy. Procesor zobowigzuje sie do
przetwarzania powierzonych mu danych osobowych wytgcznie w zakresie i celu niezbednym
do realizacji obowigzkdw wynikajgcych z Umowy Gtdwne;j.
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W stosunku do danych osobowych podejmowane mogg by¢ nastepujgce kategorie czynnosci
przetwarzania: przechowywanie, udostepnianie, utrwalanie i usuwanie danych.

Z tytutu przetwarzania danych osobowych Procesorowi nie przystuguje prawo do odrebnego
wynagrodzenia poza wskazanym w Umowie Gtéwnej (w tym réwniez na wypadek zmiany
zakresu przetwarzania).

§2
Obowigzki i Odpowiedzialno$¢ Stron

Procesor oswiadcza, ze zapewnia wystarczajgce gwarancje wdrozenia odpowiednich

srodkéw technicznych i organizacyjnych, by przetwarzanie spetniato wymogi RODO i chronito

prawa osdb, ktérych dane dotycza.

W przypadku, gdy Procesor stosuje zatwierdzony kodeks postepowania, o ktérym mowa w

art. 40 RODO, lub zatwierdzony mechanizm certyfikacji, o ktérym mowa w art. 42 RODO, jest

to wystarczajgce do wykazania zapewnienia gwarancji, o ktérych mowa w ustepie
poprzedzajgcym w zakresie objetym zatwierdzonym kodeksem postepowania lub
zatwierdzonym mechanizmem certyfikacji.

Procesor zobowigzany jest:

1) przetwarzac dane osobowe wytgcznie na udokumentowane polecenie Powierzajgcego,
co dotyczy takze przekazywania danych osobowych do panstwa trzeciego lub organizacji
miedzynarodowej, chyba ze obowigzek taki wynika z powszechnie obowigzujacych
przepisdw prawa. Powierzajgcy moze przekazywac Procesorowi instrukcje droga
elektroniczng, na adres wskazany w Zatgczniku nr 4. Procesor powinien wdrozy¢
instrukcje niezwtocznie, nie pdzniej jednak niz w terminie 5 Dni Roboczych. Jezeli
Procesor nie bedzie w stanie wdrozy¢ instrukcji we wskazanym terminie, powinien
poinformowac Powierzajgcego o tym fakcie, za posrednictwem informacji przestanej na
adres e-mail wskazany w Zatgczniku nr 4 i wskazac¢ uzasadnienie dlaczego wdrozenie
instrukcji Powierzajgcego nie byto mozliwe. Procesor moze réwniez zaproponowac
nowy termin wdrozenia instrukcji Powierzajgcego, ktory musi zostaé¢ zaakceptowany
droga elektroniczng (wysyta e-mail na adres wskazany w Zatgczniku nr 4) przez
Powierzajacego,

2) niezwtocznie informowac Powierzajgcego o obowigzku prawnym udostepnienia danych
osobowych, o ktérym mowa w pkt. 1) powyzej, chyba ze powszechnie obowigzujgce
przepisy zabraniajg udzielania takiej informacji z uwagi na wazny interes publiczny,

3) dopuszcza¢ do przetwarzania danych osobowych wytgcznie osoby odpowiednie
upowaznione do tego,

4) dopuszczac do przetwarzania danych osobowych wytgcznie osoby, ktére zobowigzaty sie
do zachowania tajemnicy, lub ktdére podlegaja odpowiedniemu ustawowemu
obowigzkowi zachowania tajemnicy,

5) podejmowac wszelkie srodki wymagane, zgodnie z art. 32 RODO, z uwzglednieniem
stanu wiedzy technicznej, kosztéw wdrazania oraz charakteru, zakresu, kontekstu i
celéw przetwarzania oraz ryzyka naruszenia praw lub wolnosci 0séb fizycznych o réznym
prawdopodobienstwie wystgpienia i wadze zagrozenia, poprzez wdrozenie
odpowiednich s$rodkéw technicznych i organizacyjnych zapewniajgcych stopien
bezpieczenstwa odpowiadajgcy temu ryzyku, w szczegdlnosci:

a) pseudonimizacje i szyfrowanie danych osobowych,
b) zdolno$¢ do ciggtego zapewnienia poufnosci, integralnosci, dostepnosci i
odpornosci systemow i ustug przetwarzania,
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6)

7)

8)

9)

10)

c) zdolnos¢ do szybkiego przywrdcenia danych osobowych i dostepu do nich w razie
incydentu fizycznego lub technicznego,

d) regularne testowanie, mierzenie i ocenianie skutecznosci srodkéw technicznych i
organizacyjnych majgcych zapewnic bezpieczeristwo przetwarzania,

przestrzega¢ warunkéw korzystania z ustug podmiotu, ktéremu podpowierza
przetwarzanie danych osobowych, wskazanych w ust. 14 i 15 ponizej,

w razie potrzeby i na zgdanie Powierzajgcego pomagac¢ Powierzajgcemu poprzez
odpowiednie srodki techniczne i organizacyjne wywigzac sie z obowigzku odpowiadania
na zadania osoby, ktdrej dane dotycza, w zakresie wykonywania jej praw okreslonych w
rozdziale Ill RODO; w szczegdlnosci dotyczy to wspomagania w zakresie udzielania
odpowiedzi na wniosek o korzystanie z praw osoby, ktérych dane dotyczg, w tym w
zakresie prawa dostepu przystugujgcego osobie, ktérej dane dotyczg, prawa do
sprostowania danych, prawa do usuniecia danych, prawa do ograniczenia
przetwarzania,

niezwtocznie, nie pdzniej jednak niz w terminie 2 dni roboczych na adres wskazany w
Zataczniku nr 4 informowaé Powierzajgcego o tym, iz osoba, ktdorej dane dotyczg,
skierowata do Procesora korespondencje zawierajgcg zgdanie w zakresie wykonywania
praw osoby okreslonych w rozdziale Ill RODO, jak rédwniez udostepniaé tres¢ tej
korespondencji,

w razie potrzeby i/lub na zadanie Powierzajgcego pomagaé¢ Powierzajgcemu
wywigzywac sie z nastepujgcych obowigzkow:

a) wypetniania obowigzkéw zwigzanych z wdrozeniem odpowiednich $rodkéw
technicznych i organizacyjnych dla zapewnienia bezpieczenstwa przetwarzania
przez Powierzajgcego, zgodnie z art. 32 RODO,

b) zgtaszania naruszenia ochrony danych osobowych organowi nadzorczemu

zgodnie z art. 33 RODO,

c) zawiadamiania osoby, ktérej dane dotyczg, o naruszeniu ochrony danych
osobowych zgodnie z art. 34 RODO,

d) dokonania oceny skutkéw planowanych operacji przetwarzania dla ochrony danych
osobowych zgodnie z art. 35 RODO,

e) przeprowadzaniu konsultacji z organem nadzorczym zgodnie art. 36 RODO,
udostepnia¢ Powierzajgcemu wszelkie informacje niezbedne do wykazania spetnienia
obowigzkéw w zakresie powierzenia przetwarzania danych. Proces jest zobowigzany
udostepni¢ wszelkie informacje i dokumenty w terminie 2 Dni Roboczych od przestania
zadania Powierzajgcego na adres wskazany w Zataczniku nr 4.

Procesor zobowigzany jest prowadzié rejestr wszystkich kategorii czynnosci przetwarzania
danych osobowych dokonywanych w imieniu Powierzajgcego, zawierajacy nastepujace
informacje:

1)

imie i nazwisko lub nazwe oraz dane kontaktowe Procesora oraz Powierzajgcego, a gdy
ma to zastosowanie — przedstawiciela Procesora oraz inspektora ochrony danych,

2) kategorie przetwarzan dokonywanych w imieniu Powierzajgcego,

3) gdy ma to zastosowanie — informacje o przekazaniu danych osobowych do panstwa
trzeciego lub organizacji miedzynarodowej, w tym nazwe panstwa trzeciego lub
organizacji miedzynarodowej, a w przypadku przekazan, o ktérych mowa w art. 49 ust.
1 akapit drugi RODO dokumentacje odpowiednich zabezpieczen,

4) ogdlny opis technicznych i organizacyjnych srodkow bezpieczenstwa, o ktérych mowa w
art. 32 ust. 1 RODO.
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10.

11.

12.

13.

Procesor jest zobowigzany do wdrozenia i stosowania procedur stuzgcych wykrywaniu

naruszen ochrony danych osobowych oraz wdrazania wiasciwych srodkéw naprawczych.

Procesor jest zobowigzany do udostepnienia procedur, o ktérych mowa w zdaniu

poprzedzajgcym, na zadanie Powierzajgcego przekazane za posrednictwem e-maila na adres

wskazany w Zatgczniku nr 4. Procesor jest zobowigzany do udzielenia odpowiedzi w terminie

3 Dni Roboczych od przestania przez Powierzajgcego zadania.

Po stwierdzeniu naruszenia ochrony danych osobowych Procesor bez zbednej zwtoki, jednak

nie poézniej niz 24 godzin od powziecia wiadomosci o naruszeniu, zgtasza ten fakt

Powierzajgcemu, wskazujac w zgtoszeniu:

1) opis charakteru naruszenia ochrony danych osobowych, w tym w miare mozliwosci
kategorie oraz przyblizong liczbe osdb, ktérych dane dotycza, oraz kategorie i
przyblizona liczbe wpiséw danych osobowych, ktérych dotyczy naruszenie,

2) imieinazwisko oraz dane kontaktowe inspektora ochrony danych lub oznaczenie innego
punktu kontaktowego, od ktérego mozna uzyskaé wiecej informacji,

3) opis mozliwych konsekwencji naruszenia ochrony danych osobowych,

4) opis srodkéw zastosowanych lub proponowanych przez Procesora w celu zapobiezeniu
naruszeniu ochrony danych osobowych, w tym w stosownych przypadkach srodkéw w
celu zminimalizowania jego ewentualnych negatywnych skutkow.

Zgtoszenie naruszenia ochrony danych osobowych nastepuje na adres mailowy wskazany w

Zatgczniku nr 4.

Jesli wszystkich informacji, o ktérych mowa w ust. 6 powyzej, nie da sie udzieli¢ w tym samym

czasie, Procesor ma obowigzek ich udziela¢ Powierzajgcemu sukcesywnie bez zbednej zwtoki.

Do czasu przekazania Procesorowi instrukcji postepowania w zwigzku z naruszeniem ochrony

danych, Procesor podejmuje bez zbednej zwtoki wszelkie dziatania majgce na celu

ograniczenie i naprawienie negatywnych skutkéw naruszenia.

Bez wyraznej instrukcji Powierzajgcego Procesor nie jest zobowigzany do informowania o

naruszeniu ochrony danych osobowych organu nadzorczego ani oséb, ktorych dane dotycza.

Procesor dokumentuje wszelkie naruszenia ochrony powierzonych mu przez Powierzajgcego

danych osobowych, w tym okolicznosci naruszenia ochrony danych osobowych, jego skutki

oraz podjete dziatania zaradcze, jak rowniez udostepnia te dokumentacje Powierzajgcemu
na jego zgdanie.

Procesor ponosi odpowiedzialnos¢ za dziatania swoich pracownikéw i innych oséb, przy

pomocy ktérych przetwarza powierzone dane osobowe, jak za wtasne dziatanie i

zaniechanie.

Procesor jest uprawniony do dokonania dalszego powierzenia (podpowierzenia)

przetwarzania danych osobowych innemu podmiotowi (dalej rowniez: ,Podprocesor”)

wyfacznie na podstawie uprzedniej ogdlnej zgody Powierzajacego, ktdra stanowi Zatgcznik nr

2 do Umowy. Lista podmiotéw z ktdrych korzysta Procesor stanowi Zatgcznik nr 3 do Umowy.

Powyzsze nie wyklucza prawa Procesora do upowaznienia innych podmiotow do

przetwarzania danych osobowych powierzonych w ramach Umowy, jednak upowaznienie to

musi odby¢ sie zgodnie z zasadami przewidzianymi w art. 28 ust. 2 RODO. W szczegdlnosci

Procesor informuje Powierzajgcego o zamiarze wyboru nowego Podprocesora spoza listy

wskazanej w Zataczniku nr 3 bez zbednej zwtoki, nie pdzniej jednak niz w terminie 5 dni

roboczych od planowanego dnia zawarcia umowy dalszego powierzenia przetwarzania z

nowym Podprocesorem. W sytuacji w ktérej Powierzajgcy wyrazi sprzeciw wobec korzystania

przez Procesora z Podprocesora, Procesor nie jest uprawniony do zawarcia umowy z

Podprocesorem, ktérego dotyczy sprzeciw.
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14.

15.

16.

17.

18.

19.

20.

21.

22.

Jedli do wykonania, w imieniu Powierzajgcego, konkretnych czynnosci przetwarzania
Procesor dokona dalszego powierzenia (podpowierzenia) przetwarzania danych osobowych
Podprocesorowi, to Procesor zapewnia, iz Podprocesor wypetnia te same obowigzki ochrony
danych osobowych, jakie zostaty natozone na Procesora w Umowie, w szczegélnosci
obowigzek zapewnienia wdrozenia odpowiednich srodkéw technicznych i organizacyjnych,
tak aby przetwarzane przez niego danych osobowych byto zgodne z wymogami RODO.
Procesor ponosi petng odpowiedzialno$¢ za wypetnienie tych obowigzkédw ochrony danych
osobowych przez Podprocesora.

W przypadku, gdy Procesor dokonat dalszego powierzenia danych osobowych, Procesor
zapewnia, iz Podprocesor wypetnia¢ bedzie, bezposrednio w stosunku do Powierzajacego,
obowigzki wymienione w ust. 6 oraz ust. 8-9 i ust. 11 powyzej.

Procesor zapewni réwniez w umowie z Podprocesorem mozliwo$¢ realizacji przez
Powierzajgcego kontroli wzgledem dalszego podmiotu przetwarzajgcego (w tym mozliwosc
przeprowadzania audytéw, o ktérych mowa w § 3 Umowy). Procesor jest zobowigzany
poinformowaé Podprocesora, ze informacje, w tym dane osobowe, na jego temat mogg by¢
udostepnione Powierzajgcemu w celu wykonania przez niego uprawnien, o ktérych mowa w
zdaniu poprzedzajacym.

Procesor odpowiada za szkody spowodowane przetwarzaniem danych osobowych w sposéb
naruszajacy przepisy RODO, jesli nie dopetnit obowigzkdéw natozonych na niego przez RODO
lub gdy dziatat poza zgodnymi z prawem instrukcjami Powierzajgcego lub wbrew tym
instrukcjom.

Procesor ma obowigzek wspotdziata¢ z Powierzajgcym na jego zgdanie w zakresie ustalenia
przyczyn szkody wyrzadzonej osobie, ktérej dane dotyczg, jak réwniez zapewnia, ze
obowigzek ten bedzie wypetnia¢ bezposrednio Podprocesor w stosunku do Powierzajgcego.
W przypadku, gdy za szkode spowodowang przetwarzaniem odpowiadajg zaréwno
Powierzajacy, jak i Procesor, ponoszg oni odpowiedzialnos¢ solidarng za catg szkode.

W przypadku, gdy Powierzajgcy zapfacit odszkodowanie za catg wyrzadzong szkode
spowodowang przetwarzaniem, ma prawo Zzadania od Procesora zwrotu czesci
odszkodowania odpowiadajacej czesci szkody, za ktérg ponosi on odpowiedzialnosé.
Niezwtocznie, jednak nie pdzniej niz w ciggu 2 Dni Roboczych Procesor zobowigzany jest
informowac (o ile nie doprowadzi to do naruszenia przepiséw obowigzujgcego prawa)
Powierzajgcego o jakimkolwiek postepowaniu, w szczegdlnosci administracyjnym lub
sgdowym, dotyczacym przetwarzania danych osobowych przez Procesora, o jakiejkolwiek
decyzji administracyjnej lub orzeczeniu dotyczacym przetwarzania danych, skierowanej do
Procesora, o wszelkich kontrolach i inspekcjach dotyczacych przetwarzania danych
osobowych przez Procesora, w szczegdlnosci prowadzonych przez organ nadzoru, a takze o
wszelkich skargach oséb, ktérych dane dotyczg zwigzanych z przetwarzaniem ich danych
osobowych.

Kazda ze Stron odpowiada za szkody wyrzadzone drugiej Stronie oraz osobom trzecim w
zwigzku z powierzeniem przetwarzania danych, zgodnie z przepisami Kodeksu cywilnego, z
zastrzezeniem postanowiern RODO wskazanych powyzej.

§3
Prawo kontroli
Powierzajgcy posiada prawo kontroli wtasciwego przetwarzania przez Procesora
powierzonych mu danych osobowych. Procesor na kazdy pisemny wniosek Powierzajgcego
zobowigzany jest do udzielenia pisemnej informacji dotyczacej przetwarzania powierzonych
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mu danych osobowych, w terminie 5 Dni Roboczych od dnia otrzymania wniosku
Powierzajacego.

Procesor umozliwia Powierzajgcemu lub upowaznionemu przez Powierzajgcego audytorowi
przeprowadzenie audytéw, w tym inspekcji, i zobowigzuje sie wspétpracowaé z
Powierzajgcym w zakresie dotyczagcym wytgcznie realizacji Umowy. Powierzajacy
zobowigazuje sie, ze jako upowazniony audytor nie zostanie wyznaczony podmiot prowadzgcy
posrednio lub bezposrednio dziatalno$¢ konkurencyjng w stosunku do dziatalnosci
prowadzonej przez Procesora. Ewentualne czynnosci kontrolne bedg prowadzone na koszt i
ryzyko Powierzajacego.

Termin przeprowadzenia kontroli zostanie ustalony z Procesorem, jednak kontrola nie moze
odbyc¢ sie pdzniej niz 5 Dni Roboczych od przekazania Procesorowi zgdania na adres mailowy
wskazany w Zatgczniku nr 4.

Procesor niezwtocznie informuje Powierzajgcego, jesli wydane Procesorowi polecenie, w
oparciu o § 2 ust. 3 pkt 10 Umowy lub w oparciu o ust. 1 powyzej, stanowi naruszenie RODO
lub innych powszechnie obowigzujgcych przepisow.

Po przeprowadzonym audycie przedstawiciel Powierzajgcego lub upowazniony przez
Powierzajgcego przedstawiciel audytora sporzadza protokét pokontrolny, ktéry podpisujg
przedstawiciele obu Stron. Procesor zobowigzuje sie w terminie uzgodnionym z
Powierzajgcym, dostosowac do zalecen pokontrolnych zawartych w protokole, majacych na
celu usuniecie uchybien i poprawe bezpieczenstwa przetwarzania danych osobowych.
Powierzajgcy ma takie prawo zgda¢ od Procesora sktadania pisemnych wyjasnien
dotyczacych realizacji Umowy. Procesor zobowigzuje sie odpowiedzieé niezwtocznie, jednak
nie pdzniej niz w terminie 3 Dni Roboczych, na kazde pytanie Powierzajgcego dotyczace
przetwarzania powierzonych mu na podstawie Umowy danych osobowych.

Procesor jest zobowigzany zapewni¢ w umowie z dalszym podmiotem przetwarzajgcym
mozliwos$¢ przeprowadzania przez Powierzajgcego (lub podmiot zewnetrzny, ktéremu
Powierzajacy zleci wykonanie audytu) audytu zgodnosci przetwarzania danych osobowych
przez dalszy podmiot przetwarzajgcy z Umowa na zasadach okreslonych w § 3 ust. 1 — 3.
Koszty zwigzane z przeprowadzeniem audytu ponosi podmiot, ktory zlecit przeprowadzenie
audytu, bez prawa do zadania zwrotu takich kosztéw ani zaptaty dodatkowego
wynagrodzenia.

W przypadku, gdy Procesor audytowany jest za zgodnos$é z przepisami RODO przez niezalezny
podmiot trzeci z wtasnej inicjatywy, Procesor zobowigzuje sie udostepnic¢ Powierzajgcemu na
jego zadanie wyniki tego audytu bez zbednej zwioki, nie pdiniej niz w terminie 3 dni
roboczych.

§4
Wsparcie Powierzajagcego w wykonywaniu praw okreslonych w rozdziale 1l RODO

Zgodnie z art. 28 ust. 3 pkt. e RODO biorgc pod uwage charakter przetwarzania, Procesor w
miare mozliwosci pomaga Powierzajgcemu poprzez odpowiednie s$rodki techniczne i
organizacyjne wywigza¢ sie z obowigzku odpowiadania na zgdania osoby, ktérej dane
dotyczg, w zakresie wykonywania jej praw okreslonych w rozdziale Ill RODO.

Procesor jest zobowigzany do wsparcia Powierzajagcego w zakresie realizacji nastepujacych
praw podmiotow danych osobowych:

a) obowigzku informacyjnego przewidzianego w art. 13 i art. 14 RODO;

b) prawa dostepu do danych;

c) prawa do sprostowania danych;
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d) prawa do usuniecia danych;
e) prawa do ograniczenia przetwarzania;
f) obowigzku poinformowania o sprostowaniu lub usunieciu danych lub o ograniczeniu
przetwarzania;
g) prawa do przenoszenia danych;
h) prawa do sprzeciwu;
i) kwestii zwigzanych z prawem do niepodlegania zautomatyzowanemu przetwarzaniu
danych, w tym profilowaniu.
Zadanie Powierzajgcego w zakresie uzyskania wsparcia w zwigzku z realizacjg praw
wymienionych w pkt. 2 zostanie niezwtocznie przekazane Procesorowi na adres mailowy
wskazany w Zatgczniku nr 4.
Procesor w ciggu 2 Dni Roboczych od otrzymania zgdania potwierdzi jego otrzymanie
Powierzajgcemu.
Procesor w terminie 5 Dni Roboczych od terminu wskazanego w ust. 4 poinformuje
Powierzajgcego o wykonaniu przekazanego zgdania.
Jezeli Procesor nie jest w stanie zrealizowac zgdania przekazanego mu przez Powierzajgcego
jest ono zobowigzany do przygotowania i przekazania Powierzajgcemu wyjasnienia
opisujgcego przyczyny dla ktorych zrealizowanie zgdania Powierzajgcego byto niemozliwe.
§5
Transfer danych osobowych do panstw trzecich
Procesor nie moze przekazywac (transferowac) danych osobowych do panstwa trzeciego,
ktore znajduje sie poza Europejskim Obszarem Gospodarczym (dalej rowniez: ,E0G”), chyba
ze Powierzajagcy udzieli mu uprzedniej, pisemnej pod rygorem niewaznosci, zgody
zezwalajacej na taki transfer.
Jesli Powierzajacy udzieli Procesorowi uprzedniej zgody na przekazanie danych osobowych
do panstwa trzeciego, Procesor moze dokonac transferu tych danych osobowych tylko
wtedy, gdy:
a) panstwo docelowe zapewnia adekwatny poziom ochrony danych osobowych do tego,
ktéry obowigzuje w Unii Europejskiej lub
b) Powierzajgcy i Procesor lub Podprocesor zawarli umowe w oparciu o standardowe
klauzule umowne lub wdrozyli inny mechanizm, ktéry zgodnie z przepisami prawa
legalizuje transfer danych do panstwa trzeciego.
§6
Adresy stron i dane oséb
Wszelka korespondencja w sprawach zwigzanych z Umowg bedzie kierowana na adresy Stron
wskazane w Zataczniku nr 4.
Procesora w kontaktach z Powierzajgcym oraz Powierzajacy w kontaktach z Procesorem w
zakresie ustalen Umowy reprezentowac bedg osoby wskazane w Zatgczniku nr 4.
Zmiana adreséw i danych tych oséb nie stanowi zmiany Umowy. O kazdej zmianie danych
zawartych w Zatgczniku nr 4, Strony powiadomig sie na piSmie, za potwierdzeniem odbioru
lub drogg elektroniczna.

§7
Czas trwania Umowy
Powierzenie trwa przez czas obowigzywania Umowy Gtéwnej. W celu unikniecia watpliwosci,
rozwigzanie Umowy Gtéwnej skutkuje rozwigzaniem Umowy.
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2. Po zakonczeniu $wiadczenia ustug zwigzanych z przetwarzaniem Procesor ma obowigzek
usunac lub zwrdéci¢ Powierzajgcemu — zaleznie od decyzji Powierzajgcego — wszelkie dane
osobowe, ktére zostaty mu powierzone, jak rowniez usungc wszelkie ich istniejgce kopie,
chyba ze powszechnie obowigzujgce przepisy nakazujg przechowywanie tych danych

osobowych.

3. Procesor przesyta Powierzajgcemu pisemne potwierdzenie zniszczenia danych osobowych.
Potwierdzenie powinno zostac przestane na adres e-mail wskazany w Zatgczniku nr 4

4, Powierzajacy jest uprawniony do rozwigzania Umowy bez wypowiedzenia, jezeli Procesor nie

wypetnia obowigzkéw wskazanych w § 2 Umowy, lub uniemozliwia Powierzajagcemu
skorzystania z prawa kontroli wskazanego w § 3 Umowy.

5. W przypadku podpowierzenia przetwarzania danych osobowych Procesor zobowigzuje sie do
zawarcia w umowach z Podprocesorami postanowien, zgodnie z ktdrymi umowy
podpowierzenia danych bedg ulegaty automatycznemu rozwigzaniu w razie zakoriczenia
obowigzywania niniejszej Umowy.

§8
Postanowienia koicowe
1. Niniejsza Umowa podlega prawu polskiemu. Umowa zostata sporzadzona w dwdch
egzemplarzach, po jednym dla kazdej Strony.
2. W sprawach, ktore nie zostaty uregulowane Umowa, znajdujg zastosowanie odpowiednie

przepisy Kodeksu cywilnego, RODO oraz innych obowigzujgcych przepiséw z zakresu ochrony
danych osobowych.

3. Zmiany Umowy sg mozliwe wytgcznie w formie pisemnej pod rygorem niewaznosci, z
zastrzezeniem sytuacji, w ktérych Umowa wprost przewiduje inng forme dokonywania
zmian.

4. Procesor nie moze przenies¢ praw lub obowigzkdéw wynikajgcych z niniejszej Umowy bez
pisemnej zgody Powierzajacego.

5. O ile Umowa gtéwna nie stanowi inaczej, wszelkie spory w zwigzku z niniejszg Umowa

zostang poddane pod rozstrzygniecie sadu powszechnego miejscowo wtasciwego ze wzgledu
na siedzibe Powierzajgcego.

W imieniu Powierzajgcego W imieniu Procesora

[]

[]

ZAtACZNIK NR 2
PISEMNA ZGODA POWIERZAJACEGO NA KORZYSTANIE PRZEZ PROCESORA Z UStUG
PODPROCESOROW

Dziatajgc w imieniu Powierzajgcego, zgodnie z §2 ust. 13 Umowy, niniejszym wyrazam zgode na
korzystanie przez Procesora z Podprocesoréw w ramach swiadczenia ustug na podstawie niniejszej
Umowy.
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Oswiadczam, iz Procesor przedstawit mi liste Podproceséw z ktérych ustug korzysta. Lista stanowi
zatgcznik nr 3 do Umowy.

ZALtACZNIKNR 3
LISTA PODPROCESOROW Z UStUG KTORYCH KORZYSTA PROCESOR

L s Nie dotyczy

ZAtACZNIKNR 4
DANE KONTAKTOWE STRON

1. Dane kontaktowe Stron:

a. wszelka korespondencja w sprawach zwigzanych z Umowg bedzie kierowana do
Powierzajgcego na nastepujace dane kontaktowe:

b. wszelka korespondencja w sprawach zwigzanych z Umowg bedzie kierowana do
Procesora na nastepujgce dane kontaktowe:
tel.: faks: - e-mail:

2. Dane przedstawicieli Stron:

powierzajgcego w kontaktach z Procesorem w zakresie ustalen Umowg reprezentowacd
bedg nastepujgce 0S0bY: .....ccoeeeieinieneireeeee e lub osoba przez niego upowazniona
za monitorowanie realizacji umowy oraz opisywanie faktur po ich weryfikacji- tel.

Zatacznik nr 4 do
umowy

Klauzula Informacyjna
dla kontrahentéw Instytutu

1. Informacje dotyczace administratora danych
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Administratorem Panstwa danych osobowych jest Instytut Badan Literackich Polskiej Akademii
Nauk z siedzibg w Warszawie, przy ul Nowy Swiat 72, 00-330 Warszawa,
2. Inspektor ochrony danych

Nad prawidtowoscig przetwarzania Panstwa danych osobowych czuwa wyznaczony przez
Administratora Inspektor Ochrony Danych, z ktérym mozna sie skontaktowaé poprzez adres email:
iodo@ibl.waw.pl lub pisemnie na adres siedziby Administratora.

3. Cel i podstawy przetwarzania

Panstwa dane osobowe bedg przetwarzane w celu realizacji prawnie uzasadnionych czynnosci (w
zaleznosci od charakteru i etapu wspétpracy):
— podjecia dziatan zmierzajacych do zawarcia i wykonania umowy zawartej z Administratorem
zgodnie
z art. 6 ust. 1 lit. b RODO?;
— realizacji przez Administratora obowigzkéw wynikajgcych z prawa zamoéwieri publicznych®
zgodnie
z art. 6 ust. 1 lit. c RODO;
— realizacji przez Administratora obowigzkéw wynikajgcych z koniecznosci udzielania informacji
publicznej* zgodnie z art. 6 ust. 1 lit. c RODO;
— prowadzenia ksigg rachunkowych® oraz rozliczert podatkowych® zgodnie z art. 6 ust. 1 lit. ¢
RODO;
— obrony praw i dochodzenia roszczen przez Administratora w zwigzku z prowadzong przez niego
dziatalnoscig, zgodnie z art. 6 ust. 1 lit. b oraz f RODO.
4. Okres przechowywania danych

Okres przechowywania Panstwa danych przetwarzanych na potrzeby rachunkowosci oraz ze
wzgledéw podatkowych bedzie zgodny z obowigzujagcymi przepisami prawa, czyli przez 5 lat
liczonych od korica roku kalendarzowego, w ktédrym powstat obowigzek podatkowy. Czas ten moze
ulec wydtuzeniu, jezeli
z przepiséw prawa wynikac bedzie dtuzszy okres przedawnienia roszczen zwigzanych z umowa.

5. Odbiorcy danych osobowych

Panstwa dane osobowe mogg zosta¢ ujawnione podmiotom, ktére sSwiadczg na rzecz
Administratora ustugi prawne, IT, marketingowe oraz analityczne.
6. Przekazywanie danych poza Europejski Obszar Gospodarczy

Panstwa dane nie beda przekazywane do panstw trzecich ani organizacji miedzynarodowych,
chyba, ze taki obowigzek wynika z przepiséw prawa.
7. Prawa osob, ktérych dane dotycza

2 Rozporzadzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony
0s6b fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich
danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdlne rozporzadzenie o ochronie danych, zwane dalej ,RODQO"),
(Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016, str. 1, z p6zn. zm.).

3 Ustawa z dnia 11 wrzesnia 2019 r. Prawo zamowien publicznych (Dz. U. 2019 poz. 2019);

4 Ustawa z dnia 6 wrze$nia 2001 r. o dostepie do informacji publicznej (Dz. U. 2019 poz. 1429 t. j.);

> Ustawa z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci (Dz. U. 2019 poz. 351 t.j.);

6 Ustawa z dnia 29 sierpnia 1997 r. Ordynacja podatkowa (Dz. U. 2020 poz. 1325 t. j.) oraz ustawa z dnia 11 marca
2004 r. o podatku od towaréw i ustug (Dz. U. 2020 poz. 106 t. j.);
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Przystuguje Panstwu prawo zgdania od Administratora dostepu do swoich danych, ich
sprostowania, usuniecia lub ograniczenia przetwarzania, prawo do wniesienia sprzeciwu wobec
przetwarzania, a takze prawo do przenoszenia danych.

Majg Panstwo réwniez prawo wnies¢ skarge do organu nadzorczego, ktérym jest Prezes Urzedu
Ochrony Danych Osobowych (na adres UODO, ul. Stawki 2, 00-193 Warszawa).
8. Informacja o wymogu podania danych

Podanie danych osobowych jest dobrowolne, jednak niezbedne do zawarcia z Panstwem umowy.
Panstwa dane nie bedg przetwarzane w sposdb zautomatyzowany ani nie bedy poddawane
profilowaniu.

Zatgcznik nr 5 do umowy Nr ...................

Klauzula dla osoby wyznaczonej przez Wykonawce do kontaktu

1. Informacje dotyczace administratora danych

Administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Instytut badan Literackich z siedzibg w
Warszawie, przy ul. Nowy Swiat 72, 00-330.

Inspektor ochrony danych

Nad prawidtowoscig przetwarzania Pani/Pana danych osobowych czuwa wyznaczony przez
Administratora Inspektor Ochrony Danych, z ktérym mozna sie skontaktowac poprzez adres email:
iodo@ibl.waw.pl lub pisemnie na adres siedziby Administratora.

2. Cel i podstawy przetwarzania

Pani/Pana dane osobowe bedg przetwarzane na podstawie art. 6 ust. 1 lit. f Rozporzadzenia
Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony oséb
fizycznych

w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych
oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE, tj. przetwarzanie jest niezbedne do realizacji prawnie
uzasadnionego interesu polegajgcego na mozliwosci biezgcego kontaktu w sprawach zwigzanych z
realizacjg umowy
0] SOOI (dalej: umowa).

3. Pani/Pana dane otrzymalismy bezposrednio od podmiotu, ktéry Pani/Pan reprezentuje.

4. Okres przechowywania danych

Pani/Pana dane osobowe bed3 przetwarzane przez czas trwania umowy, a takze przez okres
przedawnienia roszczen wynikajgcych z umowy.

5. Odbiorcy danych osobowych

Pani/Pana dane osobowe mogg zosta¢ ujawnione podmiotom, ktdre $wiadczg na rzecz
Administratora ustugi prawne, IT oraz analityczne.

6. Prawa osodb, ktorych dane dotycza

Osobie, ktorej dane dotyczg przystuguje:

1) prawo dostepu do danych osobowych jej dotyczacych,
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2) prawo do sprostowania danych osobowych,
3) prawo do ograniczenia przetwarzania danych osobowych,
4) prawo do sprzeciwu.

Ma Pani/Pan réwniez prawo wnie$¢ skarge do organu nadzorczego, ktérym jest Prezes Urzedu
Ochrony Danych Osobowych (na adres UODO, ul. Stawki 2, 00-193 Warszawa).

Zapoznatam/em sie

(podpis osoby kontaktowej)

Zatgcznik nr 6 do umowy

Klauzula dla osoby wyznaczonej przez Wykonawce do realizacji umowy

9. Informacje dotyczace administratora danych

Administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Instytut badan Literackich Poleskiej Akademii
Nauk z siedzibg w Warszawie, przy ul. Nowy Swiat 72 00-330.

10.Inspektor ochrony danych

Nad prawidtowoscia przetwarzania Pani/Pana danych osobowych czuwa wyznaczony przez
Administratora Inspektor Ochrony Danych, z ktérym mozna sie skontaktowaé poprzez adres email:
iodo@ibl.waw.pl lub pisemnie na adres siedziby Administratora.

11.Cel i podstawy przetwarzania

Pani/Pana dane osobowe bedg przetwarzane na podstawie art. 6 ust. 1 lit. f Rozporzadzenia
Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony oséb
fizycznych

w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych
oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE, tj. przetwarzanie jest niezbedne do realizacji prawnie
uzasadnionego interesu polegajgcego na mozliwosci realizacji umowy Nr .......ccceeeveveeenee. (dalej:
umowa).

12.Pani/Pana dane otrzymalismy bezposrednio od podmiotu, ktéry Pani/Pan reprezentuje.

13.0kres przechowywania danych

Pani/Pana dane osobowe beda przetwarzane przez czas trwania umowy, a takze przez okres
przedawnienia roszczen wynikajgcych z umowy.

14.0dbiorcy danych osobowych

Pani/Pana dane osobowe mogg zosta¢ ujawnione podmiotom, ktdre $wiadczg na rzecz
Administratora ustugi prawne, IT oraz analityczne.
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15.Prawa oséb, ktérych dane dotycza

Osobie, ktdrej dane dotyczg przystuguje:

1) prawo dostepu do danych osobowych jej dotyczacych,

2) prawo do sprostowania danych osobowych,

3) prawo do ograniczenia przetwarzania danych osobowych,
4) prawo do sprzeciwu.

Ma Pani/Pan rowniez prawo wnie$¢ skarge do organu nadzorczego, ktérym jest Prezes Urzedu
Ochrony Danych Osobowych (na adres UODO, ul. Stawki 2, 00-193 Warszawa).

Zapoznatam/em sie

(podpis osoby wyznaczonej do realizacji
umowy)

Fundusze : Unia Europejska * ko
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